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	1适用范围
	2引用文件
	3职责
	3.1公司总经理负责确认公司拓展新的业务范围大类，并授权技术委员会开展相关的审议工作。
	3.2技术委员会负责审议向CNAS申请认可的业务范围技术资料，并负责自评类别的扩大批准；
	3.3技术部主管领导全面负责业务范围管理的技术工作；
	3.4市场管理部/有关部门负责提出扩大业务范围的建议；
	3.5综合部负责支撑业务范围内人员的情况的动态监测、相应专业范围方案管理人员的选择和审核员/技术专家的配备
	3.6技术部负责扩大业务范围的技术准备工作，包括组织方案管理人员分析专业特点、确定认证技术领域及业务范围分
	4能力分析系统
	4.1公司能力分析系统的管理流程
	4.2认证业务分类及管理
	4.2.1认证业务范围分类
	4.2.1.1公司的质量管理体系、环境管理体系、职业健康安全管理认证业务范围分类等同于CNAS-RC01的附录A和
	4.2.1.2 FSMS认证业务范围，等同 CNCA-N-007：2021《食品安全管理体系认证实施规则》附录 食
	4.2.1.3服务认证业务范围分类，等同CNAS-GC25附录A的分类方法，详见附录C。
	4.2.1.4HACCP体系认证机构认证业务范围分类，等同CNAS-SC185附录A的分类,详见本文件附录D。
	4.2.1.5有机产品认证业务范围按照CNAS-SC22附录A部分的分类进行分类，详见本文件附录E。
	4.2.1.6良好农业规范认证业务范围按照CNAS-SC21 附录A的分类进行分类，详见本文件附录F。
	4.2.1.7能源管理体系认证业务范围按CNAS-SC190:2017附录A进行分类，详见本文件附录G。
	4.2.1.8信息安全管理体系认证业务范围按CNAS-SC170:2017附录A进行分类，内容详见附录，详见本文件
	4.2.1.9信息技术服务管理体系认证业务范围按信息技术服务管理体系附录A，内容详见附录，详见本文件附录I。
	4.2.1.10自愿性产品认证业务范围按CCAA-102附件自愿性产品认证审查员注册专业目录进行分类，其中01、03
	4.3拟扩认证业务范围的技术准备
	4.3.1QES领域识别内容通常包括：
	4.3.2服务和产品认证领域识别内容通常包括：
	4.4技术领域划分原则
	4.4.1管理体系的技术领域划分原则
	4.4.1.1在分析确定质量管理体系的认证业务范围技术领域分类时应考虑以下原则：
	4.4.1.2在分析确定环境管理体系的认证业务范围技术领域分类时应考虑以下原则：
	4.4.1.3在分析确定职业健康安全管理体系的认证业务范围技术领域分类时应考虑以下原则：
	4.4.2产品认证的技术领域划分原则
	4.4.3其他
	5需CNAS见证的认证业务范围扩大
	5.1条件
	5.1.1针对拟扩大的业务范围，公司已通过技术领域和专业特点分析，确定认证人员管理能力和专业能力准则；
	5.1.2对照认证人员管理能力和专业能力准则，除在申请的专业类别具备专业审核员外，在该业务范围所对应的大类内至
	5.1.3根据专业特点分析结果，必要时，编制专业审核指导书；
	5.1.4技术委员会评定了该业务范围的技术准备工作的充分性。
	5.2申报资料应包括
	5.3步骤
	5.3.1市场管理部根据市场情况或用户要求，提出拟开展认证的业务范围的建议，填写《扩大业务范围需求申请表》，报
	5.3.2技术部以书面通知或组织会议的形式征求技术委员会对开展该业务范围认证意见，并报总经理批准；
	5.3.3技术部组织分析专业特点，确定认证技术领域及人员专业能力准则；
	5.3.4综合部负责配备相应的专业审核员和认证决定人员，将初选的方案管理人员名单报主管领导审定，形成《扩大业务
	5.3.5根据专业特点分析结果，技术部组织方案管理人员或专业审核人员编制专业审核作业指导书，按照《专业审核作业
	5.3.6技术部识别认证人员专业能力的培训需求分析，根据培训需求分析的结果，由综合部组织对相关认证人员进行专业
	5.3.7技术部人员将上述工作记录形成报告，由主管领导确认后，提交技术委员会评定；
	5.3.8技术委员会委员对技术部提交的材料进行评定，以确认5.3.3-5.3.6所规定工作是否完成且有效，填写
	5.3.9技术部整理、完成申报资料，经公司负责人签字、盖章后提交CNAS进行文审，并负责处理CNAS文审意见；
	5.3.10对于需要进行见证评审的业务范围，技术部应及时向CNAS提交见证评审申请资料，协助审核部落实见证评审安
	5.3.11技术部将新获得认可的业务范围列入《公司已获认可的业务范围清单》中。
	6不需CNAS见证的认证业务范围自我评定
	6.1条件
	6.1.1针对拟扩大的业务范围，公司已取得该大类或中类的认可，并已进行了专业特点分析，确定技术领域及认证人员管
	6.1.2对照技术领域及认证人员管理能力和专业能力准则，在该业务范围小类至少配备一名专业审核人员，同时该小类所
	6.1.3根据专业特点分析结果，必要时，编制了专业审核指导书；
	6.1.4技术委员会评定了该业务范围的技术准备工作的充分性。
	6.2步骤
	6.2.1市场部根据市场情况或用户要求,提出拟开展认证的业务范围的建议，报技术部；
	6.2.2技术部组织分析专业特点，确定认证人员专业能力准则；
	6.2.3综合部依据专业能力准则选择评定相应的专业审核员、认证决定人员和方案管理人员，报技术部主管领导审定；
	6.2.4根据专业特点需求分析，技术部组织方案管理人员或专业审核人员编制专业审核作业指导书。专业审核指导书由技
	6.2.5技术部进行相关认证人员管理能力和专业能力培训需求分析，综合部根据分析结果组织对相关认证人员进行专业知
	6.2.6技术部人员整理相关资料，由主管领导确认后，提交技术委员会评定，以确认6.2.2-6.2.5所规定工作
	6.2.7技术部将新评定的业务范围列入《公司已获认可的业务范围清单》。
	7业务范围的缩小
	7.1具备下列条件之一者，可缩小业务范围：
	7.2 步骤
	7.2.1综合部应及时识别专业认证人员的动态变化，当涉及技术领域/专业范围已不具备条件时，应通知技术部，技术部
	7.2.2当公司在认证业务范围的变更涉及认可时，向认可委提交缩小该业务范围的申请；
	7.2.3技术部将缩小的类别从《公司已获认可的业务范围清单》中去掉并发布实施。
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